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ทะเบียนใบอนุญาตท างาน

01
- เพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตท างาน ตามแบบ บต. 50
- อนุมติัค าขออนุญาต
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การเพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตฯ

1) เลือกเมนู "ทะเบียนใบอนุญาต” จะพบหนา้รายการใบอนุญาตท างานคนตา่งดา้ว

2) กด “เพ่ิมขอ้มูลใหม”่ จะพบหนา้
เพ่ิมขอ้มูลใหม่
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การเพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตฯ (ต่อ)

3) กรอกเลขประจ าตวันายจา้ง 
และกด “คน้หา” เพ่ือดึงขอ้มูลนายจา้ง

4) หากพบขอ้มูล ระบบจะแสดงขอ้มูล
ของนายจา้ง เลือกรายละเอียดตามขอ้มูล
การขออนุญาตท างาน  

5) กด “ถดัไป” เพ่ือไปหนา้ข ัน้ตอนท่ี 2 
กรอกขอ้มูลการขออนุญาต
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การเพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตฯ (ต่อ)

6) กรอกขอ้มูลใบอนุญาตท างาน

7) กรอกขอ้มูลการขออนุญาตท างาน
ของคนตา่งดา้ว  

8) กด “ถดัไป” เพ่ือไปหนา้ข ัน้ตอนท่ี 3
กรอกรายละเอียดขอ้มูลตา่งดา้ว

o วนัท่ีท าแบบบนัทึกขอ้มูล ใหร้ะบุตามวนัท่ีท่ีไดอ้อกตรวจ
สถานประกอบการ

o เลขรบัแบบค าขออนุญาต และ วนัท่ีย่ืนแบบค าขอ
อนุญาต ระบุขอ้มูลจากแบบค าขอ บต. 50



ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กรมการจัดหางาน 8

การเพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตฯ (ต่อ)

9) เพ่ิมรูปปัจจุบนัคนตา่งดา้ว และกรอกขอ้มูลสว่นบุคคล

10) กด “ถดัไป” เพ่ือไปหนา้ข ัน้ตอนท่ี 4 แนบเอกสาร
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การเพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตฯ (ต่อ)

11) แนบเอกสารประกอบการย่ืนค าขออนุญาตท างาน 
บต. 50 เอกสารแนบตามแบบ อ. 3 โดยไฟลต์อ้งมี
ขนาดไมเ่กิน 500 KB และรองรบัไฟล ์JPEG, JPG, 
PNG, PDF

12) กด “ถดัไป” เพ่ือไปหนา้ข ัน้ตอนท่ี 5 สรุปรายการ
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การเพ่ิมขอ้มูลใบอนุญาตฯ (ต่อ)

13) หนา้สรุปรายการ จะแสดงรายการใบแจง้หน้ี เพ่ือใหน้ายจา้งน าไปช าระเงิน 

14) กด “บนัทึกค าขอ” 
ระบบจะออกเลขประจ าตวั
คนตา่งดา้วให ้

หลงัท าการบนัทึกขอ้มูลแลว้ หากตอ้งการเพ่ิมคนตา่งดา้ว
กบันายจา้งรายเดิม สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมแรงงานตา่งดา้วรายอ่ืน” 
เพ่ือด าเนินการไดโ้ดยไมต่อ้งกรอกขอ้มูลนายจา้งใหม่
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ตวัอย่างใบแจง้หน้ี

สามารถ Scan QR Code 

เพ่ือตรวจสอบสถานะคนตา่งดา้วได ้
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การอนุมติัค าขออนุญาตท างาน

1) เลือกเมนู "ทะเบียนใบอนุญาต” จะพบหนา้รายการใบอนุญาตท างานคนตา่งดา้ว

2) กรอกเลขประจ าตวัคนตา่งดา้ว 
แลว้กดปุ่ม “คน้หา”

3) ระบบแสดงรายการใบอนุญาตท างาน
ตามเง่ือนไขท่ีท าการคน้หา
. ตอ้งการอนุมติัขอ้มูลอนุญาตท างาน 
คลิกท่ี ดินสอ (     )
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การอนุมติัค าขออนุญาตท างาน

1) ผูท่ี้ท  าการอนุมติัค าขอได ้จะตอ้งเป็นผูท่ี้ขอสิท์ิ 
เป็น Admin จงัหวดัเทา่นั้น

2) ถา้เอกสารประกอบการขออนุญาตท างานฯ ครบถว้น
และผา่นการพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตอ้งกดปุ่ม “อนุมติัค าขอ”
เพ่ือระบบจะแจง้การท างานของคนตา่งดา้วใหอ้ตัโนมติั
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02

ทะเบียนใบเสร็จรบัเงิน
บนัทึกเสร็จรับเงิน
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คน้หารายการใบเสร็จรบัเงิน

1) เลือกเมนู "ทะเบียนใบเสร็จรบัเงิน” จะพบหนา้รายการทะเบียนใบเสร็จรบัเงิน

2) กรอกเลขประจ าตวัตา่งดา้ว ท่ีตอ้งการคน้หา

หากสถานะช าระเงินเป็น “ช าระแลว้” สามารถกด
แกไ้ขรายการใบเสร็จ และสัง่พิมพใ์บเสร็จรบัเงินได ้

3) ระบบแสดงรายการทะเบียนใบเสร็จ
ตามเง่ือนไขท่ีท าการคน้หา
. ตอ้งการบนัทึก/แกไ้ขขอ้มูลใบเสร็จรบัเงิน 

คลิกบนัทึก/แกไ้ขท่ี ดินสอ (     )
- ตอ้งการพิมพใ์บเสร็จรบัเงิน คลิกพิมพ์

ใบเสร็จท่ี เคร่ืองพิมพ ์(     )
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บนัทึก/แกไ้ขรายการใบเสร็จรบัเงิน

1) บนัทึก/แกไ้ข ขอ้มูลใบเสร็จรับเงิน

2) เม่ือกรอกขอ้มูลใบเสร็จรับเงิน 
เรียบรอ้ยแลว้ คลิก “บนัทึก”

ใบเสร็จรบัเงินบนัทึกได ้เม่ือใบอนุญาตท างาน
มีการบนัทึกเลขรบัค าขอ และวนัท่ีย่ืนค าขอ 
ตามแบบ บต. 50 แลว้เทา่นั้น
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พิมพใ์บเสร็จรบัเงิน
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พิมพใ์บอนุญาตท างาน
พิมพใ์บอนุญาตท างาน
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พิมพใ์บอนุญาตท างาน

1) เลือกเมนู "พิมพใ์บอนุญาตท างาน” จะพบหนา้รายการพิมพใ์บอนุญาต

3) ระบบแสดงรายการตามเง่ือนไข
ท่ีท าการคน้หา
- ตอ้งการพิมพใ์บอนุญาตท างาน 
คลิกพิมพท่ี์ เคร่ืองพิมพ ์(     )

2) กรอกเลขประจ าตวันายจา้ง หรือเลขประจ าตวัคนตา่งดา้ว แลว้กดปุ่ม “คน้หา”
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พิมพใ์บอนุญาตท างาน

ใบรบัค าขออนุญาตท างานฯ สามารถพิมพไ์ด ้
หลงัจากมีการช าระเงินคา่์รรมเนียมแลว้

ใบอนุญาตท างานฯ (บต.39) สามารถพิมพไ์ด ้หลงัจากมีการบนัทึกขอ้มูล
และแนบเอกสารหลกัฐานประกนัสุขภาพหรือหลกัฐานประกนัสงัคมแลว้
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ตวัอย่าง
ตวัอยา่ง แบบใบรบัค าขอท างานฯ ตวัอยา่ง ใบอนุญาตท างาน

สามารถ Scan QR Code 

เพ่ือตรวจสอบสถานะคนตา่งดา้วได ้
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รายงาน
เรียกดูรายงาน
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รายงาน

1) เลือกเมนู "รายงาน” จะพบหนา้รายงานในระบบ

2) คลิกเพ่ือเรียกดู “รายงานสถิติ”

3) ระบุเง่ือนไขท่ีตอ้งการ แลว้กดปุ่ม “คน้หา”
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ตวัอย่างรายงานสถิติ

สามารถกด                   เพ่ือดาวน์โหลด
ขอ้มูลในรูปแบบไฟล ์Excel ได ้


